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ร่างรายละเอียดขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)
จัดจ้าง 1 รายการ (โดยวิธีเฉาะเจาะจง)
……………………………………………………………………………………………………………………………………….
๑. ความเป็นมา/เหตุผลความจำเป็น
       ด้วยงานทะเบียน ฝ่ายบริหารทรัพยากร มีความประสงค์จะดำเนินการงานจ้างทำป้ายสติ๊กเกอร์สีน้ำเงินติดฟิวเจอร์บอร์ดสีขาวตัดตามตัวอักษร “เขียนใบคำร้องขอจบ” ขนาด กว้าง 25 ยาว 170 ซม.“ผู้สำเร็จการศึกษา” ขนาด กว้าง 35 ยาว 125 ซม.” เพื่อใช้ในโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ การเขียนใบคำร้องขอจบการศึกษา ของผู้สำเร็จการศึกษาประจำปีการศึกษา 2568
๒. วัตถุประสงค์ 
       2.1 เพื่อจัดอบรมเขียนใบคำร้องขอจบของผู้สำเร็จการศึกษาประจำปีการศึกษา 2566


       2.2 เพื่อสร้างความภาคภูมิใจแก่ผู้สำเร็จการศึกษา
๓. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
     (๑) มีความสามารถตามกฎหมาย 
     (๒) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
     (๓) ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
     (๔) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐ ตามมาตรา  ๑๐๖  
          วรรคสาม 
     (๕) ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกแจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐตามมาตรา  ๑๐๙ 
     (๖) คุณสมบัติหรือลักษณะต้องห้ามอื่นตามที่คณะกรรมการนโยบายประกาศกำหนด ในราชกิจจานุเบกษา
     (7) เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุดังกล่าว
     (8) ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสารสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่น
          ข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น

๔. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุุที่จะดำเนินการจัดซื้อหรือขอบเขตของงานที่จะดำเนินการจัดจ้าง หรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะดำเนินการจ้างก่อสร้าง (แล้วแต่กรณี) และเอกสารแนบท้ายอื่น ๆ 
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน/หน่วย
	หมายเหตุ

	1
	ค่าจ้างทำสติ๊กเกอร์สีน้ำเงินติดฟิวเจอร์บอร์ดสีขาวตัดตามตัวอักษร 
“เขียนใบคำร้องขอจบ” ขนาด กว้าง 25 ยาว 170 ซม.
“ผู้สำเร็จการศึกษา” ขนาด กว้าง 35 ยาว 125 ซม.”
	1 ป้าย
	





ลงชื่อ.....................................                 ลงชื่อ.....................................              ลงชื่อ.....................................
(………………………………………)                 (………………………………………)             (………………………………………)
           กรรมการ                                          กรรมการ                               ประธานกรรมการ
๕. กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ 
     กำหนดระยะเวลาในการดำเนินการและส่งมอบงานภายใน วันที่ 11 มีนาคม 2569
๖. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาดัดเลือกข้อเสนอ
    พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา
๗. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร 
    งบประมาณทั้งสิ้นเบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจำปี 2569 โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ การเขียนใบคำร้องขอจบการศึกษา ของผู้สำเร็จการศึกษาประจำปีการศึกษา 2568 งบดำเนินการจ้างในครั้งนี้ เป็นจำนวนเงิน 2,000 บาท (สองพันบาทถ้วน) ซึ่งรวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว 
๘. งวดงานและการจ่ายเงิน 
    วิทยาลัยการอาชีพฝาง จะจ่ายค่าสิ่งของซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ จ่ายทั้งปวงแล้วให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้ขาย เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วนตามสัญญาซื้อขายหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ และวิทยาลัยการอาชีพฝางได้ตรวจรับมอบสิ่งของไว้เรียบร้อยแล้ว 
๙. อัตราค่าปรับ 
    กำหนดเป็นรายวันคิดเป็นร้อยละ 0.20 ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ 
๑0. การกำหนดระยะเวลารับประกันความขำรุดบกพร่อง (ถ้ามี) 
ถ้างานของท่านไม่จำเป็นต้องรับประกันความขำรุดบกพร่องก็ไม่ต้องใส่ แต่ถ้าจำเป็นต้องมีให้ระบุระยะเวลาดังนี้
หากเป็นงานซื้อ/จ้างบริการ: โดยทั่วไปกำหนด 6 เดือน - 1 ปี ตามความจำเป็น
หากเป็นครุภัณฑ์ ระบุ 1 ปี นับถัดจากวันที่ได้ตรวจรับแล้ว
หากเป็นงานก่อสร้าง ระบุ 2 ปี นับจากวันที่ส่งมอบงานงวดสุดท้าย
ลงชื่อ.....................................                 ลงชื่อ.....................................              ลงชื่อ.....................................
(………………………………………)                 (………………………………………)             (………………………………………)
           กรรมการ                                          กรรมการ                               ประธานกรรมการ
หมายเหตุ 
กรณีเป็นงานจ้างหรืองานเช่าต่างๆ เช่นจ้างตัดกิ่งไม้ก็ให้ระบุเนื้องานลงไปให้ครบถ้วนว่าตัดที่ไหน ตัดอย่างไร ตัดกี่ต้น 
ตัดแล้วเอาไปทิ้งที่ไหน งานจ้างอื่นๆ นอกเหนือจากตัวอย่างผู้จัดทำต้องใช้ดุลยพินิจระบุเนื้องานให้ครอบคลุมงานนั้นๆ ด้วยตนเอง งานจ้างต่อเติม ปรับปรุงห้อง ห้องน้ำ ทางเดิน โรงรถ ให้แนบแบบและBOQด้วยทุกครั้ง
กรรมการต้องลงนามใน TOR ทุกหน้า

กรณียอดไม่เกิน 100,000 ใช้กรรมการ 1 คน
***หากเข้าใจดีแล้วให้ลบข้อความในหมายเหตุทิ้ง***
ความยาวของตัวอักษร 170 ซม.





ความกว้างของตัวอักษร 25 ซม.





เขียนใบคำร้องขอจบ





ความยาวของตัวอักษร 125 ซม.





ความกว้างของตัวอักษร 35 ซม.





ผู้สำเร็จการศึกษา









