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ส่วนราชการที่  วิทยาลัยการอาชีพฝาง                       
ที่ ผบ                 /2569            


       วันที่  1 มีนาคม  2569
เรื่อง   ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง
1.  เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพฝาง 
ด้วยงาน/แผนก งานทะเบียน มีความประสงค์ขออนุมัติดำเนินการ
(    )   จัดซื้อวัสดุตามแบบโครงการฝึกและประมาณการค่าใช้จ่าย/ใบงาน (แนบ สผ.1 )
( ()   จัดซื้อวัสดุสำนักงาน/วัสดุพัฒนาการศึกษา/วัสดุตามโครงการ (แนบขอบเขตงานและคุณลักษณะเฉพาะวัสดุ จำนวน 1 ชุด)
จัดซื้อ  ( ( )  วัสดุ   (   )  ครุภัณฑ์     
จัดจ้าง  (   ) ค่าใช้สอย
อื่นๆ (   )   ค่าตอบแทน (   )  สาธารณูปโภค   
ตามแผนปฏิบัติการประจำปี  2569  (   ) งปม. ( () อุดหนุนจัดการเรียนการสอน  (   ) บกศ. (   ) อุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี  (   ) สอศ.
เพื่อใช้ดำเนิน โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ การเขียนใบคำร้องขอจบการศึกษา ของผู้สำเร็จการศึกษาประจำปีการศึกษา 2568
รวมจำนวน 1 รายการ เป็นเงินทั้งสิ้น 285 บาท (สองร้อยแปดสิบห้าบาทถ้วน)
กำหนดเวลาที่ต้องการใช้วัสดุหรืองานที่ทำแล้วเสร็จ วันที่ 12 มีนาคม 2569
ตามรายการจัดซื้อจัดจ้างที่ขออนุมัติดำเนินการได้ตรวจสอบราคาในท้องตลาดแล้วว่าเป็นราคาที่ต่ำสุดเท่าที่ตรวจสอบได้        
           จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  
                                                                                ลงชื่อ.....................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ







          (นางสายนที ดำดิบ) 
          ........../........../..........
2.  ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่าย  ( () บริหารทรัพยากร (   ) ฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน  (   ) วิชาการ  (   ) กิจการนักเรียน นักศึกษา
(   )  เห็นควรอนุมัติ   (   )   ไม่เห็นควรอนุมัติ   เนื่องด้วย......................................................................................................................... 
                                                                           ลงชื่อ...................................................... รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร







    (นายวรพงศ์ วงค์อ้าย) 
……..…../………../…..………
3.  ฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน ได้ตรวจสอบตรงตามแผนปฏิบัติการประจำปี 2569 เห็นสมควร

(   ไม่มีอยู่ในแผนปฏิบัติการประจำปี
 2569
 (   มีอยู่ในแผนปฏิบัติการประจำปี  2569   

1.  จัดสรรใช้หมวดเงิน (   ) งปม.  (   ) งปม.อุดหนุน (   ) บำรุงการศึกษา(   ) อื่น ๆ..................................เป็นเงิน...............……….............บาท
2.  ยอดเงินที่ได้รับการจัดสรร.................................บาท  จัดซื้อ จัดจ้างไปแล้ว .........................................บาท คงเหลือ...............................บาท
3.  ขอจัดซื้อครั้งนี้.............................................................บาท     คงเหลือ............................................บาท
   




ลงชื่อ................................................หัวหน้างานพัฒนายุทธศาสตร์ แผนงานและงบประมาณ         
             




(นางวรนุช  มาอินทร์)                             

       
 




......./........../.......... 
ลงชื่อ..................................................... รองผู้อำนวยการฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน
(นางสาวชวาลินี  สิงห์คำ)
………../…………../…………

4.งานพัสดุ...

-2-
4. งานพัสดุ   (1) ขออนุมัติแต่งตั้งผู้มีรายนามต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการร่างขอบเขตงานและจัดทำคุณลักษณะเฉพาะวัสดุที่จัดซื้อ
1. .....................................    2. …………………………………     3. ………………………….……….. (*กรอกรายชื่อทุกครั้ง)
                  (2) ขออนุมัติแต่งตั้งผู้มีรายนามต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการ จัดซื้อ/จัดจ้าง (กรณียืมเงิน)
                        1. ....................................     2. ……………………..………….     3.  ………………….…..………….. (*กรอกรายชื่อทุกครั้ง)              

      (3) ขออนุมัติผู้มีรายนามดังต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการ ตรวจรับพัสดุ/ ตรวจการจ้าง 
1. ....................................     2. ……………………..………….     3.  ………………….…..………….. (*กรอกรายชื่อทุกครั้ง)  
เพื่อให้การดำเนินการจัดซื้อวัสดุ โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ การเขียนใบคำร้องขอจบการศึกษา ของผู้สำเร็จการศึกษาประจำปีการศึกษา 2568 เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 งานพัสดุจึงขออนุมัติใช้คุณลักษณะเฉพาะวัสดุและร่างขอบเขตงานตามเอกสารแนบท้าย
                       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ                     
จัดซื้อโดยวิธี (   ) วิธีคัดเลือก
(   ) วิธีเฉพาะเจาะจง     
(   ) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ระบุ.........................
ลงชื่อ..............................................                                  
      








       (นายเอกพันธ์  หม่อมนวล)

             










  หัวหน้างานพัสดุ












........./........../..........  










.........................................................................................









.........................................................................................









.........................................................................................
ลงชื่อ............................................
         (นายวรพงศ์  วงค์อ้าย)
รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
           ........./........../..........
	ใบแนบท้ายรายการประมาณราคา

	ที่
	รายการที่ขอจัดซื้อ/จัดจ้าง
	จำนวนนับ
	ราคาต่อ/หน่วย
	จำนวนเงิน
	รวมเงิน
	หมายเหตุ

	
	ค่าวัสดุวัสดุสิ้นเปลือง
	
	
	
	
	

	1
	ลวดเย็บกระดาษ No.10
	1 แพ็ค
	220
	220
	220
	

	2
	เทปใส แกน 1 นิ้ว
	1 ม้วน
	65
	65
	285
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น                                                สองร้อยแปดสิบห้าบาทถ้วน
	285
	


หมายเหตุ
1. ค่าครุภัณฑ์ มีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนยาวเมื่อชำรุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม
2. ค่าวัสดุ
   2.1 วัสดุคงทน: สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทน แต่ตามปกติมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน หรือเมื่อใช้งานแล้วเกิดความชำรุดเสียหาย ไม่
         สามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม หรือซ่อมแซมแล้วไม่คุ้มค่า
   2.2 วัสดุสิ้นเปลือง: สิ่งของที่โดยสภาพเมื่อใช้แล้วย่อมสิ้นเปลือง หมดไป แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไม่คงสภาพเดิม
   2.3 วัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่: สิ่งของที่จัดหามาเพื่อใช้เป็นส่วนประกอบของครุภัณฑ์ หรือใช้อะไหล่ซ่อมแซมครุภัณฑ์
3. ค่าใช้สอย รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งการบริการ การรับรอง และพิธีการ เช่น ค่าจ้าง ค่าจ้างเหมาบริการ ค่าภาษี ค่าธรรมเนียม ค่าเช่าทรัพย์สิน ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าอาหารและเครื่องดื่ม ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปฯ
4. ค่าตอบแทน เงินที่จ่ายตอบแทนให้แก่ผู้ที่ปฏิบัติงานให้ทางราชการตามที่กระทรวงการคลังกำหนด เช่น ค่าตอบแทนคณะกรรมการตรวจการจ้างและคุมงานก่อสร้าง เงินสมนาคุณกรรมการสอบ เงินสมนาคุณวิทยากรในการฝึกอบรม ค่าจ้างนอกเวลาราชการฯ
5. ค่าสาธารณูปโภค เช่น ค่าไฟฟ้า, ค่าน้ำประปา/บาดาล, ค่าโทรศัพท์พื้นฐาน/เคลื่อนที่, ค่าบริการไปรษณีย์, ค่าบริการอินเทอร์เน็ต 
บันทึกข้อความ





� EMBED PBrush \* MERGEFORMAT ���





( ทราบ


( เห็นชอบ  ( อนุญาต (  อนุมัติ


1. ตามข้อ 4. (1), (2), (3)


2. ใช้คุณลักษณะเฉพาะวัสดุและร่างขอบเขตงานตามเอกสารแนบท้าย





มอบ................................................................	


.......................................................................	


.......................................................................	


.......................................................................	





	


     ลงชื่อ.................................................


               (นายปัญญา  ช่างงาน)


      ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพฝาง


         .........../...................../.............
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